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 صادرة بمقتضى /  2022في المؤسسة الاستهلاكية المدنية لعام  تعليمات المخزون
 وتعديلاته 1980( لسنة 10ية رقم )( من نظام المشتريات للمؤسسة الاستهلاكية المدن4المادة )

 

 ( : تساااامى  ااااظه التعليمااااات )تعليمااااات المخاااااوص يااااي المؤسسااااة الاسااااتهلاكية المدنيااااة 1المااااادة )

 ( ويعم  بها اعتبارا من تاريخ نشر ا يي الجريدة الرسمية.  2022لسنة 

 تاادل القرينااة : يكااوص للكلمااات والعبااارات التاليااة المعاااني المخصصااة لهااا  دناااه مااا لاام  (2المااادة )

 -: على لير ذلك

 
 . المؤسسة الاستهلاكية المدنية : ة ــــــــــــــــــــــــــــالمؤسس

 . مجلس إدارة المؤسسة : س ــــــــــــــــــــــــــــــالمجل

 .رئيس المجلس  : س  ـــــــــــــــــــــــــــــــالرئي

 . مدير عام المؤسسة : امـــــــــــــــــــــــــالمدير الع

 المكاص الظئ تخاص با البضائع المشتراه للمؤسسة . : ودع ـــــــــــــــــــــــــــالمست

  ةظ البضائع يي المكاص المخص  لها يي المؤسسة . : نــــــــــــــــــــــــــــــالتخاي

  كاااااام نظاااااام المشاااااتريات للمؤسساااااة  اللجناااااة المشاااااكلة بمو ااااا  : ات ــــــــــــــــــــــلجنة المشتري

 الاستهلاكية المدنية النايظ.

 ة ـــــــــــــــــــــالسلع ايساسي

 

 اااي مجموعاااة السااالع الغظائياااة و/ و الاساااتهلاكية التاااي تتعامااا  بهاااا  :

المؤسسااة وذات معاادلات الاسااتهلاك المرتةعااة والساالع التااي تحاادد ا 

 رئ .لجنة المشتريات يي المؤسسة استجابة لظرا  ا

 ك  ما يشترى وي    كام قانوص المؤسسة بقصد البيع . : ع ـــــــــــــــــــــــــــــــــــالبضائ

  ااو المسااتوى الااظئ يجاا   ص يبقااى المخاااوص ماان الصاانر ثابتااا  عنااده  : اوصــــــــــالحد ايدنى للمخ

 يي المستودع .

مخاوص من الصنر الظئ يج  إعادة  ل  الصنر عناده  و مستوى ال :  ــــــــــــــــــــــــإعادة الطل

 لتاويد المستودع قب  انخةا  المخاوص إلى مستوى الحد ايدنى .

  اااو مسااااتوى المخاااااوص ماااان الصاااانر الااااظئ يعتباااار تجاااااوزه ضااااارا   : اوص ـــــــــــــالحد ايقصى للمح

 يي التخاين .

 ي ـــــــــــــالمخاوص الاستراتيج

 

ت السلع الغظائية والاستهلاكية ايساسية التاي تحاتةظ  و مجموع كميا :

بهااا المؤسسااة يااي مسااتودعاتها الخاعااة و/ و مسااتودعات تحاات اليااد 

لماادة لا تقاا  عاان ثلاثااة  شااهر و ساا  معاادلات اسااتهلاك كاا  سااالعة 

 لموا هااااااااااااااة تقلبااااااااااااااات ايسااااااااااااااعار و/ و زيااااااااااااااادة الطلاااااااااااااا  

ياااي و/ و انخةاااا  الإنتاااا  والمحصاااول محلياااا  وعالمياااا  وبماااا يساااهم 

 المحايظة على ايمن الغظائي للموا ن ايردني .

 

ياتم شاراء السالع ايساساية والا تةاا  بهاا كمخااوص اساتراتيجي عان  ريا  لجااص الشاراء  (:3المادة)

 ساا  النظاام علااى  ص ياتم  ةظهااا وتخاينهااا و مايتهاا ماان التلار وبشااك  يضاامن  المشاكلة

 قيمتها الغظائية وشكلها و جمها.
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  -يتم تخاين و ةظ البضائع يي المستودعات المخصصة وي  الإ راءات التالية :( : 4المادة )
 

 لا شخصيا عن البضائع التي بعهدتا.ؤويعتبر خازص المستودع مس -  
يقااوم الخااازص المخاات  يااي  ااال اسااتلام البضااائع بصااةة  مانااات وبمشاااركة لجنااة   -ب 

ساليم نساخة إلاى الاستلام بالتأكد من الكمياة الماوردة ومان ثام عما  وعا   ماناات وت

 المورد وإعادة الةاتورة إلى لجنة الاستلام لحين استكمال الإ راءات .
تعتمد الةاتورة من لجنة الاستلام والخازص المخت  ومن ثم يتم إرسال الةاتورة إلى   -  

 الحاسوب لعم  مستند إدخال وضبط استلام وإدخال المواد  س  ايعول.
تهاء عالا ية الماواد التاي تاؤثر علاى  اودة يقوم خازص المستودع بمرا عة تاريخ ان -د 

الخدمة النهائية والإبلاغ عان الماواد قبا  ساتة  شاهر مان انتهااء عالا يتها بمو ا  

 (. qf 091-14نموذ  مواد   نبية قاربت عـــــلا يتها على الانتهـــــاء رقم )
 ) شهريا بالنسبة للمواد الغظائية وك  شهرين بالنسبة للمواد ايخرى(.     
يلتام خازص المستودع بعدم عرا المواد للأسواق قب  مدة شهرين من انتهاء  -ـ 

ويتم التبليغ من خلال مظكرة داخلية للدائرة  ،علا يتها  و التي انتهت علا يتها

 ما بالنسبة للمشتريات اي نبية ييتم التبليغ ،التجارية بالنسبة للمشتريات المحلية 

 ما المواد المستوردة مباشرة من قب   ،(qf 091 14-من خلال نموذ  رقم )

 المؤسسة ييتم عرضها للبيع لحين انتهاء الصلا ية. 
تكوص علا ية  ل  قرار الإ الاة لمديرياة المساتودعات ياي  اال  ص الكمياة المتعاقاد  -‌و

ويي  ال كانات الكمياة محاددة بالاتةاقياة تكاوص  ،عليها  س   ل  و ا ة المؤسسة

 قب  الدائرة التجارية . علا ية  ل  قرار الإ الة من
يقوم خازص المستودع بالتبليغ عن  ئ مادة لظائية  و لير لظائية عناد نقا  الكمياة  - ز

 عن رعيد ثلاثة شهور.
باظكر  دولاة التورياد علاى نماوذ   لا  قارار  -عناد الحا اة-يقوم خاازص المساتودع  - ح

 وبااة المطل ( ويااي  ااال الحا ااة إلااى إعااادة  دولااة توريااد الكمياااتqf 063-7إ الااة )
 يتم الكتابة بظلك  س  الاعول الى لجنة المشتريات الرئيسية/ الةرعية .

يج  على خازص المستودع عادم  لا   ئ ماادة مو اودة بالمساتودعات بصاةة  ماناا  -  

 لحين استكمال الإ راءات الخاعة بتلك المادة .
يقوم خاازص المساتودع باالإبلاغ خطياا و سا  ايعاول ياي  اال عادم روا   ئ ماادة  -‌ي

  .دة بالمستودعاتمور

 ( يشتر  قب  البدء بالتخاين مراعاة  مور السلامة العامة التالية :5المادة )

إذا كاص المستودع خاليا يج  تنظير المستودع تنظيةا  يدا وتهويتا مدة كايية بحيا   -  

 يتم يتل ايبواب ومنايظ التهوية لهظا الغر .
 ماان  ياا  سااد الشااقوق والحةاار التنسااي  بااإ راء  عمااال الصاايانة اللازمااة للمسااتودع  -ب 

 و اادت والتااي تشااك  ملجااأ للقااوار  والحشاارات إضاااية لإ ااراء عمليااة الصاايانة إص 

لمنايااظ التهويااة وسااقر المسااتودع  رعااا علااى منااع تساارب مياااه ايمطااار  ثناااء يصاا  

 الشتاء.
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الطل  بإ راء عملية رش بالمبيدات الحشرية لجدراص و رضية المستودع والقواعد  -  

 تعملة )الطبالي( وذلك يلرا  الوقاية من  شرات المخازص.الخشبية المس
إبعاد المواد المخانة عن  دراص المستودع بمساية نصر متر على ايق  يي  ال عدم  -د 

و ود ر وبة بالمستودع ،وتضاعر  ظه المسااية ياي  اال و اود ر وباة ياي  ادراص 

كن التاي يشاتبا المستودع وعلى  ص يتم وضع قاعدتين خشابيتين بادل وا ادة ياي ايماا

 بو ود ما يستدعي ذلك كالماء مثلا.
يرش  رضية المستودع بقواعد خشبية وعدم وضع ايكيا   و المعلبات بأئ  ال من  - ـ

 .اي وال على اير  مباشرة والتأكد من تعقيم  ظه القواعد قب  استعمالها مرة ثانية
لمناع اعاطدامها  تكلير شخ  لمراقبة دخول وخرو  الشا نات من والاى المساتودع - و

بايبواب  و ايكيا  المو ودة داخ  المستودع والإشراا علاى وقاوا الشاا نات ياي 

 المكاص المناس   ثناء عملية التةريغ.
عال الكميات المعطوبة والكنسات عن المواد الساليمة لمعرياة وزنهاا وتثبيات كمياتهاا  - ز

 على كشر خاص من قب  خازص المستودع.
 ية التناي  والتةريغ والمناولة.الحظر والحرص يي عمل -ح
تنظيم المواد داخ  المستودع بشك  يسه  عملية إخرا ها وتسهي   ركة المواد داخ   -  

 المستودع وتسهي  عملية الجرد الةعلي.
 الر وع إلى  رعدة المواد على النظام المحوس  عند الحا ة لها. - ئ
م الحاارة بحيا  تةاتل العم  على تهوية المواد المخانة بشك  ياومي وخاعاة ياي ايياا - ك

 منايظ التهوية لهظا الغر   و يتم تشغي  مراوح الشةط.
 الكشر الحسي على رعات المواد  للتأكد من سلامتها وعدم إعابتها بالحشرات. - ل
إبلاغ الإدارة يورا عند ملا ظة و ود القوار   و الحشرات وذلاك لاتخااذ الإ اراءات  - م

 اللازمة لتعقيم المستودع.
مر من و ود معدات السلامة العامة يي المستودع خاعة  ةايات التأكد بشك  مست - ص

 الحري .
إتباااع مبااد  )الااوارد  ولا يصاارا  ولا(  ئ  ص يااتم عاارا المااواد التموينيااة المخانااة  -  

قديما قب  عرا المواد التموينية المخانة  ديثا إلا يي  الة عدور تعليماات بخالاا 

 ذلك من المدير العام.
 السعة التخاينية للمستودع.الاستةادة من كام   -ع
 مراقباااااة عماااااال التةرياااااغ و تاااااو يههم لمراعااااااة ايماااااور التالياااااة  ثنااااااء عملياااااة  -ا

 -التناي :/ التةريغ
 ص يتم رص ايكيا   و الطارود )المعلباات( بطريقاة التاربيط  و التشاريك وذلاك  .1

لمنع سقو  الرعات العمودية و س  تعليمات الشاركة الماوردة والمبيناة علاى 

 ن المواد.كراتي
ترك مسا ات يارلة بين المواد المخاناة ماا  مكان ذلاك خاعاة ياي مساتودعات  .2

 الهنااا ر، و ااظه المقااا ع لهااا عاادة يوائااد منهااا إعطاااء المخاااص التهويااة الكاييااة 

وسهولة التحمي  ووقاياة المخااوص إذا  عاي  باأئ  اارئ  يا  تكاوص الكمياات 

 متباعدة عن بعضها البعي.
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يارات مااان والااى المسااتودع وضااماص عاادم اعاااطدامها مراقبااة دخااول وخاارو  الساا - ص

 بايبواب  و بالبضاعة داخ  المستودع .

عدم السماح بدخول السايارات لتةرياغ  مولتهاا  و تحميا  البضااعة لمساتودع الإنتاا   - ق

)الحبوب والبقوليات( ومستودع ايرز والسكر تجنبا  لانبعاث الدخاص وعوادم السيارات 

 خانا يي  ظه المستودعات. وتأثير ا على البضائع الم

  ( : تحدد مستويات التخاين للبضائع يي المستودع كما يلي :6المادة ) 
 

  -:الحد ايدنى للمخاوص : ويتم ا تسابا بالمعادلة التالية  -  
 .)معدل الاستهلاك اليومي للصنر * عدد اييام اللازمة للا تةا  با( 
  د إعادة الطل   : الحد ايدنى للمخاوص   -ب 

 .( )معدل الاستهلاك اليومي * يترة انتظار الشراء   
 .الحد ايعلى /ايقصى للمخاوص : )الحد ايدنى + نقطة إعادة الطل  ( -  

 

 

 
 مجلس إدارة المؤسسة الاستهلاكية المدنيــــــــة

 


